Rzeszéw, 19.12.2011 r.

SPECJALISTA ds. REKRUTACIJI (miejsce pracy: Warszawa)

WKK Sp. z 0.0. w zwigzku z realizacjg projektu szkoleniowego pn.: ,,Mazowieckie Forum Transferu Wiedzy” w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Poddziatanie 8.2.1, wspétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego, poszukuje osoby na stanowisko Specjalisty ds. Rekrutacji.

Zakres obowigzkow:
e Rekrutacja uczestnikow szkolen,
e  Zarzadzanie dokumentacjg szkoleniowg,
e Tworzenie i monitorowanie bazy danych uczestnikéw projektu,
e Utworzenie oraz nadzdr nad Punktami Rekrutacyjnymi na terenie uczelni,
e Utrzymywanie statych relacji z instytucjami wspomagajacymi proces rekrutacji uczestnikow szkolen.
Wymagania:
e Min. 2 lata doswiadczenia w rekrutacji, w tym w projektach EFS,
e Wyksztatcenie wyisze,
e bardzo dobre umiejetnosci interpersonalne i komunikacyjne;
e umiejetnosé pracy w zespole, jak réwniez samodzielnego podejmowania decyzji,
e fatwos¢ nawigzywania kontaktow,
e zdolnosci organizacyjne,
e  prawo jazdy kat. B.
Oferujemy:
e ciekawg prace,
e mozliwosc rozwoju zawodowego,
e  atrakcyjne warunki zatrudnienia,

e narzedzia niezbedne do realizacji zadan.

CV i list motywacyjny prosimy sktadaé na adres: WKK Sp. z 0.0. ul. Leszka Czarnego 33 A, 35-615 Rzeszow; lub
drogg elektroniczng na adres:

izabela@szkoleniawkk.pl



mailto:izabela@szkoleniawkk.pl

Oferta wazna do dnia 28.12.2011r.

Prosimy o dopisanie klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawg z dn. 29.08.97 roku o
Ochronie Danych Osobowych Dz. Ust Nr 133 poz. 883)”

Rzeszéw, 19.12.2011 r.

SPECJALISTA DS. EWALUACII | MONITORINGU (miejsce pracy: Warszawa)

WKK Sp. z 0.0. w zwigzku z realizacjg projektu szkoleniowego pn.: ,,Mazowieckie Forum Transferu Wiedzy” w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Poddziatanie 8.2.1, wspétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego, poszukuje osoby na stanowisko Specjalisty ds. Rekrutacji.

Zakres obowigzkéw:
e QOpracowanie i analiza ankiet i kwestionariuszy uczestnikdw szkolen,
e Analiza rezultatéw i wskaznikéw projektowych,

e Sprawozdania kwartalne, prezentacja na koniec projektu.

Wymagania:
e wyksztatcenie wyisze,
e bardzo dobra znajomos¢ Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
e znajomos¢ wytycznych programowych Europejskiego Funduszu Spotecznego

e min,. 2 lata doswiadczenia w monitorowaniu i ewaluacji projektow szkoleniowych
wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych UE.

Oferujemy:
e ciekawq prace,
e mozliwos¢ rozwoju zawodowego,
e atrakcyjne warunki zatrudnienia,

e narzedzia niezbedne do realizacji zadan,



e mitg atmosfere

e elastyczny czas pracy.

CV i list motywacyjny prosimy sktada¢ na adres: WKK Sp. z 0.0. ul. Leszka Czarnego 33 A, 35-615 Rzeszow; lub
drogg elektroniczng na adres: izabela@szkoleniawkk.pl

Oferta wazna do dnia 28.12.2011 .

Prosimy o dopisanie klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawa z dn. 29.08.97 roku o
Ochronie Danych Osobowych Dz. Ust Nr 133 poz. 883)”

Rzeszéw, 19.12.2011 .

SPECJALISTA ds. PROMOCII (miejsce pracy: Warszawa)

WKK Sp. z 0.0. w zwigzku z realizacjg projektu szkoleniowego pn.: ,,Mazowieckie Forum Transferu Wiedzy” w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Poddziatanie 8.2.1, wspétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego, poszukuje osoby na stanowisko Specjalisty ds. Promocji.

Zakres obowigzkéw:
e  Promocja projektu i prowadzenie dokumentacji z tym zwigzanej,
e Wytyczanie kanatéw informacyjnych,
e Nadzdr nad strong internetowg projektu,
e Sporzadzanie artykutéw do prasy regionalnej,

e  Przygotowywanie konferencji oraz briefingu dla mediéw.

Wymagania:
e wyksztatcenie wyisze,
e min. 3 lata doswiadczenia w promocji i PR,

e  sprawnos$¢ w obstudze komputera, w tym znajomosé programow graficznych,


mailto:izabela@szkoleniawkk.pl

e znajomosé wytycznych programowych Europejskiego Funduszu Spotecznego w zakresie promogji i
wizualizacji projektow,

e bardzo dobre umiejetnosci interpersonalne i komunikacyjne;
e umiejetnos¢ pracy w zespole, jak réwniez samodzielnego podejmowania decyzji,
e fatwos¢ nawigzywania kontaktow,
e zdolnosci organizacyjne,
Oferujemy:
e ciekawg prace,
e mozliwos¢ rozwoju zawodowego,
e atrakcyjne warunki zatrudnienia,
e narzedzia niezbedne do realizacji zadan.

CV i list motywacyjny prosimy sktada¢ na adres: WKK Sp. z 0.0. ul. Leszka Czarnego 33 A, 35-615 Rzeszéw; lub
drogg elektroniczng na adres: izabela@szkoleniawkk.pl

Oferta wazna do dnia 28.12.2011 r.

Prosimy o dopisanie klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawg z dn. 29.08.97 roku o
Ochronie Danych Osobowych Dz. Ust Nr 133 poz. 883)”

Rzeszéw, 19.12.2011 r.

SPECJALISTA ds. SZKOLEN (miejsce pracy: Warszawa)

WKK Sp. z 0.0. w zwigzku z realizacjg projektu szkoleniowego pn.: ,,Mazowieckie Forum Transferu Wiedzy” w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Poddziatanie 8.2.1, wspétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego, poszukuje osoby na stanowisko Specjalisty ds. Szkolen.

Zakres obowigzkdéw:
e Odpowiedzialnos¢ za strone organizacyjng i merytoryczng szkolen ( w tym wynajem sal),

e Organizacja zespotdéw trenerskich i doradczych,


mailto:izabela@szkoleniawkk.pl

e  Obstuga administracyjno — kancelaryjna podczas szkolen,

e  Zapewnienie uczestnikom szkolen noclegdéw, wyzywienia oraz materiatéw dydaktycznych,
Wymagania:

o wyksztatcenie wyzsze,

e min. 3 lata doswiadczenia w organizacji szkolen, w tym EFS,

e bardzo dobra znajomosc¢ obstugi komputera,

e bardzo dobre umiejetnosci interpersonalne i komunikacyjne;

e umiejetnos¢ pracy w zespole, jak réwniez samodzielnego podejmowania decyzji,

o fatwos¢ nawigzywania kontaktow,

e zdolnosci organizacyjne,

e prawo jazdy kat.B
Oferujemy:

e ciekawa prace,

e mozliwos¢ rozwoju zawodowego,

e atrakcyjne warunki zatrudnienia,

e narzedzia niezbedne do realizacji zadan.

CV i list motywacyjny prosimy sktadaé na adres: WKK Sp. z 0.0. ul. Leszka Czarnego 33 A, 35-615 Rzeszdw; lub
droga elektroniczng na adres: izabela@szkoleniawkk.pl

Oferta wazna do dnia 28.12.2011 .

Prosimy o dopisanie klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawg z dn. 29.08.97 roku o
Ochronie Danych Osobowych Dz. Ust Nr 133 poz. 883).

Rzeszow, 19.12.2011 .

ASYSTENT OBStUGI BIURA PROJEKTU (miejsce pracy: Warszawa)


mailto:izabela@szkoleniawkk.pl

WKK Sp. z 0.0. w zwigzku z realizacjg projektu szkoleniowego pn.: ,,Mazowieckie Forum Transferu Wiedzy” w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Poddziatanie 8.2.1, wspétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego, poszukuje osoby na stanowisko Asystent Obstugi Biura Projektu.

Zakres obowigzkow:
e  Obstuga administracyjna projektu,
e  Prowadzenie archiwizacji dokumentacji,
e Sporzadzanie list beneficjentdw, sporzadzanie bazy PEFS,

o  Kontakt z beneficjentami w sprawach indywidualnych.

Wymagania:

e wyksztatcenie wyisze,

bardzo dobra znajomos$¢ Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

e znajomos¢ wytycznych programowych Europejskiego Funduszu Spotecznego,

e doswiadczenie w real projektow szkoleniowych wspétfinansowanych z funduszy strukturalnych UE,

e dobra znajomos¢ pakietu MS Office - MS Word, MS Excel, MS Power Point,

o dobra organizacja pracy,

e samodzielnos$¢ i odpornosc¢ na stres,

e umiejetnosé pracy w zespole, jak réwniez samodzielnego podejmowania decyzji,
Oferujemy:

e ciekawa prace,

e mozliwos¢ rozwoju zawodowego,

e atrakcyjne warunki zatrudnienia,

e narzedzia niezbedne do realizacji zadan.

CV i list motywacyjny prosimy sktada¢ na adres: WKK Sp. z 0.0. ul. Leszka Czarnego 33 A, 35-615 Rzeszéw; lub
drogg elektroniczng na adres: izabela@szkoleniawkk.pl

Oferta wazna do dnia 28.12.2011 r.

Prosimy o dopisanie klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawg z dn. 29.08.97 roku o
Ochronie Danych Osobowych Dz. Ust Nr 133 poz. 883)”


mailto:izabela@szkoleniawkk.pl




